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• BFW-i Funktionen:BFW i Funktionen:

• Kostenermittlungen/Nutzerlisten online ausfüllen
Berücksichtigung der Rohrwärme
nach Beiblatt VDI 2077

g
und übertragen

• Weitere abrechnungsrelevante Dokumente hochladen
d üb tund übertragen

• elektronisches Abrechnungsarchiv
• Ausdruck von Zwischenableseformularen
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• Ausdruck von Zwischenableseformularen



• Es gibt zwei Zugangsmöglichkeiten:Es gibt zwei Zugangsmöglichkeiten:

1. BFW-i Account
Berücksichtigung der Rohrwärme
nach Beiblatt VDI 2077

Der BFW-i Account wird von BFW auf Verwalter-/Eigentümerebene
angelegt und bietet einen Zugang für mehrere/alle Liegenschaften
eines Verwalters/Eigentümers Nur über einen Account können alle

ista - Seminar

Novellierung Heizkostenverordnung

eines Verwalters/Eigentümers. Nur über einen Account können alle 
Funktionen von BFW-i genutzt werden.

2 BFW i Ei l Zg g
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2. BFW-i Einmal Zugang
Über einen Zugangsschlüssel auf den jährlich
gedruckten Kostenermittlungen, können sich die
Hausverwaltungen zur schnellen Online-Kosteneingabe
anmelden.
Diese Art der Anmeldung bietet nicht den 

ll F kti fvollen Funktionsumfang.



Bei der Erstellung eines BFW-i g
Accounts erhalten Sie eine E-Mail 
mit Ihren Daten als PDF-Datei im 
Anhang.g



Beispiel Einmalzugang BFW-ip g g



• AccountAccount
Der Login erfolgt über die Seite www.bfwka.de



• AccountAccount
Die Zugangsdaten werden wie folgt eingetragen:

Benutzername
Passwort



• AccountAccount
Nach klick auf den Login Button erscheint die 
Anlagenliste: 

Durch Klick auf Anlagennummer wird die Übersicht der g
Anlage aufgerufen  



• AccountAccount
Übersicht der Anlage

Online ausfüllbare Dokumente

Dokumente hochladen

Daten freigeben

Archivdokumente



• AccountAccount
Aufruf des jeweiligen Dokuments zur Dateneingabe durch klick auf „bearbeiten“

Beispiel: Heizkostenermittlung



Daten werden in die dafür 
vorgesehenen Felder eingetragen.

Berechnung der Summen erfolgt g g
automatisch.

Energiekosten

Sonstige Kosten 
Heizung/Warmwasser

Sonstige Kosten
0
2



Durch Klick auf „Speichern“ werden „ p
die eingegebenen Daten 
gespeichert.

Dateneingabe für alle Dokumente 
identisch.

In der Übersicht ist jetzt zu sehen 
wann das Dokument gespeichert 
wurde.



• AccountAccount
Nach Dateneingabe müssen diese freigegeben werden.
Dafür müssen alle Dokumente gespeichert sein.

Nach Speichern der Dokumente aufNach Speichern der Dokumente auf
„Daten zur Abrechnung freigeben“ klicken.

Die Daten werden jetzt an den hinterlegten Messdienst
übermittelt.



• AccountAccount
Zwischenableseformulare können über die Nutzerliste ausgedruckt werden.



Durch Klick auf die 
Wohnungsnummer öffnet sich das 
Fenster, um das 
Zwischenableseformular
herunterzuladen.

Mit Klick auf „Ok“ wird das Formular 
auf Ihrem Rechner gesichert.



Nachdem das Formular gesichert g
wurde, können Sie es auf Ihrem 
Rechner öffnen und drucken.

Wenn Sie eine passende Software 
haben, können Sie das Formular 
auch direkt an Ihrem Rechner 
ausfüllen.



• AccountAccount
Zum hochladen von PDF-Dateien unter Dokumente Hochladen
Auf „Durchsuchen“ klicken.

Im neuen Fenster kann nun die Datei zum hochladen ausgewählt
werdenwerden.
z.B. können Sie das ausgefüllte Zwischenableseformular hochladen.



• AccountAccount
Nachdem die Datei ausgewählt ist auf Hochladen oder Abbrechen klicken.
Hochladen lädt die Datei hoch, Abbrechen bricht den Vorgang ab und es kann
eine neue Datei ausgewählt werdeneine neue Datei ausgewählt werden. 



• AccountAccount
Hochgeladene Dateien mit Kostenermittlungen und Nutzerlisten übermitteln.
Unter „Dokumente Anhängen“ auf Checkbox neben gewünschter Datei klicken.

Für alle gewünschten Dateien wiederholen

Auf „Daten zur Abrechnung freigeben“ drücken



• AccountAccount
Durch Klick auf Ein-/Ausblenden unter Archivdokumente, werden diese
Ein- oder Ausgeblendet.



• AccountAccount
Durch Klick auf „anzeigen“ wird das entsprechende Dokument als PDF-Datei
heruntergeladen.



• Einmal ZugangEinmal Zugang
Der Login erfolgt über www.kosteneingabe.de 



• Einmal ZugangEinmal Zugang 
Anlagennummer und Zugriffsschlüssel 
(Zu finden auf der jeweiligen Kostenermittlung)

i bBerücksichtigung der Rohrwärme
nach Beiblatt VDI 2077

eingeben.

Leipzig, 28. Januar 2009 Anlagennummer

Zugriffsschlüssel



• Einmal ZugangEinmal Zugang 
Aufruf des jeweiligen Dokuments zur Dateneingabe durch klick auf „bearbeiten“

Berücksichtigung der Rohrwärme
nach Beiblatt VDI 2077

Leipzig, 28. Januar 2009Dateneingabe identisch für Einmal Zugang und Account.



• Einmal ZugangEinmal Zugang 
Nach Dateneingabe müssen diese freigegeben werden.
Dafür müssen alle Dokumente gespeichert sein.

nach Beiblatt VDI 2077

Nach Speichern der Dokumente Kontaktdaten überprüfen.
Di E M il Ad b d
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Die E-Mail Adresse muss angegeben werden.



• Einmal ZugangEinmal Zugang 
Nach Überprüfen der Kontaktdaten auf „Daten zur Abrechnung freigeben“
drücken.

nach Beiblatt VDI 2077

Die Daten werden jetzt an den hinterlegten Messdienst übermittelt.

Leipzig, 28. Januar 2009



Vielen Dank
für Ihre Aufmerksamkeit


